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MUonline ist die Internetplattform, über die du dein Studium organisierst. Hier kannst du dich 
etwa für Lehrveranstaltungen und Prüfungen an- und abmelden, deinen Studienerfolgsnach-
weis und deine Inskriptionsbestätigung herunterladen oder der Montanuniversität deine neue 
Adresse bekanntgeben. 

Du gelangst zu MUonline über eine Internetsuche oder folgenden Link:  

https://online.unileoben.ac.at/  
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1. Aktivierung 
 

Für die erstmalige Verwendung von MUonline musst du deinen Account aktivieren. Dies erle-
digst du über folgende Schritte.  

Beachte, dass du deinen Account nur aktivieren kannst, wenn du deinen Studienbeitrag, um-
gangssprachlich auch „ÖH-Beitrag“ genannt, eingezahlt hast und dieser beim Empfänger ein-
gelangt ist. Das dauert in der Regel einen Werktag. 

 

1. Klicke auf den Link „Studierende“ (siehe 
Bild rechts) 

2. Gib die entsprechenden Ziffern ein: 
 PIN-Code: Den PIN-Code erhältst 

du bei der Inskription. 
 Matrikelnummer: Deine Matrikel-

nummer1 findest du auf deinem 
Studierendenausweis. 

 Geburtsdatum: Dein Geburtsda-
tum wird im Format „TTMMJJJJ“ 
ohne Punkte verlangt. 

3. Klicke auf „Speichern“. 
4. Lege nun dein MUonline-Passwort fest. 

Merke dir dieses Passwort gut oder 
schreibe es dir auf! 

 

2. Einloggen 
 

Bei allen weiteren Aufrufen loggst du dich über die Maske 
rechts ein. Verwende als MUonline-Benutzername deine 
Matrikelnummer mit einem „m“ davor (z. B. „m12612345“) und 
dein MUonline-Passwort.  

 

  

 
1 Die Matrikelnummer wird bei der erstmaligen Inskription an einer Hochschule in Österreich ausgestellt 
und bleibt auch bei einem Studienwechsel bestehen. Die 2. und 3. Ziffer stehen für das Jahr, in dem du 
erstmalig zu einem Studium zugelassen wurdest (z.B. 12612345 bedeutet, dass du im Jahre 2026 das 
erste Mal an einer Hochschule in Österreich zugelassen wurdest.) 



 

 

   

3. Lehrveranstaltungen 
 

Wie du die Lehrveranstaltungen deines Studiums übersichtlich organisieren kannst, findest du 
über den separaten Leitfaden „Mein Studium“. 

  

 

Suchst du aus Interesse oder nach Freifächern, findest du Lehrveranstaltungen jenseits deines 
Studiums ebenso in MUonline. Klicke auf die Kachel „Lehrveranstaltungen“.  

Achte bei der Suche auf das Semester. Eventuell sind einige Wochen vor Beginn des Semes-
ters noch nicht alle Lehrveranstaltungen eingetragen. 

  



 

 

   

4. Carrel buchen 
 

Im Studienzentrum gibt es Carrels, in denen man in Ruhe Gruppenarbeiten erledigen oder ge-
meinsame Lernsessions abhalten kann. Die Carrels kannst du folgendermaßen buchen und 
nutzen: 

1. Wähle die Kachel „Studierbereiche“. 

 

2. Klicke im neuen Tab auf das kleine Kalendersymbol des Carrels, welches du gerne bu-
chen möchtest. 

 



 

 

   

3. Öffne über „+ Neuer Termin“ das Menü zur Eintragung einer Reservierung. 

 

4. Fülle das Formular aus und bestätige deinen Termin über „Speichern und Schließen“. 

 

5. Du kannst nun dein Carrel mit deinem Studierendenausweis aufsperren, indem du den 
Ausweis auf die Anzeige neben der Tür hältst. 

Hast du deinen Studierendenausweis im Carrel eingesperrt? Im Front Office der ÖH Leoben 
hilft man dir weiter. 



 

 

   

5. Studienerfolgsnachweis herunterladen 
 

Der Studienerfolgsnachweis listet deine Prüfungsleistungen in einem gewissen Zeitraum auf. 
Diverse Institutionen wie die Stipendienstelle für die Studienbeihilfe oder das Finanzamt für 
die Familienbeihilfe verlangen einen Studienerfolgsnachweis. 

 

1. Klicke auf dir Kachel „Studienerfolgsnachweis“.  

 

2. Du kannst zwischen vier Arten von Dokumenten wählen: 
 Die Abschrift der Studiendaten ist ein Studienerfolgsnachweis eines einzel-

nen Studiums. Dies kann relevant werden, wenn man in mehrere Studien inskri-
biert ist oder später im Masterstudium einen Nachweis fürs Bachelorstudium 
braucht. 

 Der klassische Studienerfolgsnachweis listet alle Prüfungen auf, zu denen man 
angetreten ist oder welche positiv absolviert wurden. Hier kann der Zeitraum 
eingegrenzt werden. 

 Der FLAG-Studiennachweis listet alle Prüfungen eines Studienjahres2 auf. 
 Eine Leistungsbestätigung weist die Absolvierung einer konkreten Lehrveran-

staltung nach. 

 
2 Ein Studienjahr dauert immer von 1. Oktober bis 30. September. Das Wintersemester beginnt immer 
am 1. Oktober und endet mit dem 28./29. Feber. Das Sommersemester beginnt immer mit dem 1. März 
und endet mit dem 30. September. 



 

 

   

 

3. Nach der Konfiguration erhältst du deinen Studienerfolgsnachweis als PDF durch Klick 
auf „Drucken“. 

 

  



 

 

   

6. Inskriptionsbestätigung herunterladen 
 

Die Inskriptionsbestätigung weist nach, dass du ein Studium belegst.  

 

1. Klicke auf die Kachel „Studienbestätigungen“. 

 

2. Du kannst zwischen drei Arten von Dokumenten wählen: 
 Das Studienblatt bestätigt dir den Status (beendet oder aufrecht) deiner Stu-

dien in einem gewissen Semester.  
 Die Studienbestätigung ist die klassische Inskriptionsbestätigung und bestä-

tigt dir die Inskription eines konkreten Studiums. 
 Die Studienzeitbestätigung bestätigt dir alle aktuellen und in der Vergangen-

heit inskribierten Studien an der Montanuniversität Leoben. 
3. Wähle dein Semester, welches du bestätigt haben willst, und durch Klick auf „Druckan-

sicht“ erhältst du deinen Nachweis als PDF. 



 

 

   

 

 

Erst wenn der Studienbeitrag oder gegebenenfalls die Studiengebühr beim Empfänger ver-
bucht wurde, ist die Inskription für das nächste Semester verfügbar. 

 

  



 

 

   

7. Heimat- und/oder Studienadresse ändern 
 

Die eigene Adresse kann sich ändern und das muss der Montanuniversität gemeldet werden. 

1. Klicke auf die Kachel „Studien-/Heimatadresse“. 

 

2. Klicke auf „Adresse bearbeiten“ und gibt deine neue Adresse bekannt. 
3. Beende die Eingabe mit „Speichern und Schließen“. 

 

Wichtig: Die Studienadresse ist jene Adresse, an der du in Leoben wohnst, und nicht die 
Adresse der Montanuniversität Leoben (Franz Josef-Straße 18, 8700 Leoben).  

Die Heimatadresse ist jene Adresse, die du als Heimat bezeichnen würdest (Eltern, Wohnung 
oder Haus der Familie etc.). Wenn du nach Leoben pendelst, ist deine Studienadresse gleich 
der Heimatadresse. Natürlich kann auch deine Adresse in Leoben die Heimatadresse darstel-
len. Stelle jedenfalls sicher, dass die Montanuniversität dich jederzeit kontaktieren kann.3  

MUonline verfügt über eine Reihe weitere Funktionen. Erkunde es in einer ruhigen Minute 
(z. B. bei einer Zugfahrt). Kacheln wie „Stipendienplattform“ oder die Suchfunktion können im 
Studium helfen. 

Bei Fragen kannst du dich wie immer bei der ÖH Leoben melden: vorsitz@oeh.unileoben.ac.at.  

 
3 Gemäß Hochschülerinnen- und Hochschülerschaftsgesetz 2014 §§ 6 Abs. 1-2 und 13 Abs. 4-5 hat die 
Bundes-ÖH, die ÖH Leoben, alle Listen und Kandidat:innen, die zu ÖH-Wahlen antreten, ein Anrecht 
auf die Adressen, die sie vertreten (werden). Sie können für die Vertretungsarbeit genutzt werden. 


