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Vereinbarung Masterarbeit 
□ mit Betreuer/in Grundlagen der Masterarbeit besprochen: Arbeitstitel, Startdatum, 

voraussichtliches Abgabedatum, Ort der Anfertigung (Ausland?) 
□ Bestätigungsaufforderung per E-Mail von Betreuer/in erhalten 
□ folgend Vereinbarung von mir auch bestätigt, wie im E-Mail angegeben 

 
Erstellung der Masterarbeit 
□ Durchführung (Aufgabenstellung, Zeitplanung, Konzeptualisierung, Recherche) festgelegt und 

umgesetzt 
□ Korrekturen mit Betreuer/in besprochen und eingearbeitet 
□ Endversion angefertigt 
□ Eventuell Sperre bedacht und mit Betreuer/in besprochen 

 
Abgabe Masterarbeit am Lehrstuhl 
□ elektronische Version der Masterarbeit in PDF/A dem/der Betreuer/in gesendet 
□ gebundene Version zur Beurteilung an den/die Betreuer/in abgegeben 
□ Empfehlung: beides bis 25 Werktage vor der Defensio erledigt und abgegeben 

 
Anmeldung zum Studienabschluss bis 20 Werktage vor der Defensio 
□ Abschluss auf Website des SSC eingereicht 
□ Zur Defensio am Lehrstuhl angemeldet 

 
Einreichung Masterarbeit bis 15 Werktage vor der Defensio 
□ Basisdatensatz auf MU-Online "Abschlussarbeiten/Publikation“ kontrolliert: korrekter Titel auf 

Deutsch und Englisch eingetragen 
□ Abstracts auf Deutsch und Englisch sowie Schlagworte und Sachgebiete eingetragen 
□ Lehrstuhl, Betreuer/in, Mitbetreuer/in und Kooperationspartner eingetragen 
□ Eidesstattliche Erklärung und Zustimmungserklärung heruntergeladen, unterzeichnet, 

hochgeladen 
□ Optional: Sperrantrag ausgefüllt und hochgeladen 
□ Offizielles Titelblatt in der MU-Online-Applikation „Titelblatt“ generiert 
□ Volltext mit offiziellem Titelblatt und signierter eidesstattlicher Erklärung im PDF/A Format 

erstellt und hochgeladen 
□ Einreichung abgeschickt 
□ PDF/A Volltextversion auf MU-Online und gedrucktes Abgabeexemplar kontrolliert: sind ident! 
□ gebundene Version zur Beurteilung an den/die Betreuer/in bereits abgegeben 

 
Endspurt bis 10 Werktage vor der Defensio 
□ gebunden Version der Masterarbeit am SSC abgegeben 
□ Alle Leistungen sind im System eingetragen 

 
Anmeldung zur Akademischen Feier 
□ Zur Akademischen Feier angemeldet 

(Teilnahme an Akademischer Feier frühestens 10 Werktage nach Defensio möglich) 

https://ssc.unileoben.ac.at/studienabschluss/masterabschluss
https://www2.unileoben.ac.at/forms/feier


 
 

 

 

 


